
СТРУКТУРА  РЕЗЮМЕ 

 

Имя Отчество Фамилия 

Дата и место рождения:  

Семейное положение:  

Адрес, контактный телефон:  

Цель (краткое описание должности, на получение которой Вы претендуете):  

 

Образование (укажите, какие учебные заведения Вы окончили, и когда; 

укажите, учебные заведения, в которых Вы учились (и сколько времени), если 

не окончили):  

 

Дополнительное образование (курсы, семинары):  

 

Специальность (укажите все дипломы и свидетельства, которые Вы 

имеете): 

Опыт работы (укажите даты начала и окончания работы, наименование 

организации, название должности, кратко опишите должностные 

обязанности и достижения): 

 

Дополнительная информация (владение иностранными языками (например, 

разговорный, свободный), компьютером (например, опытный пользователь с 

указанием программ), оргтехникой, наличие водительского удостоверения и 

собственного автомобиля, и т.п.):  

Личные характеристики (опишите Ваши профессионально важные качества, 

ориентированные на занимаемую вакансию): 

 

Рекомендации (укажите имена последних работодателей, которые могли бы 

дать Вам рекомендации). 

 

 

 

 

 

 

 


